
 

 
 قائمة السياسات واللوائح والإجراءات والآليات والنماذج 

 م 2026/ 1/ 20الموافق  هـ  8/1447/ 1م وتاريخ 2026( لسنة 1تحديث في اجتماع رقم )تم ال
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

قام مجلس إدارة الجمعية بمراجعة وتحديث اللوائح والسياسات والأنظمة  

م 2026( لسنة 1والإجراءات المذكورة في القائمة وذلك في اجتماع رقم )

   م20/1/2026الموافق هـ 1/8/1447وتاريخ 

 قائمة السياسات

 سياسة تعارض المصالح  1

 سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات  2

 سياسة خصوصية البيانات  3

 سياسة الاحتفاظ بالوثائق واتلافها  4

 سياسة جمع التبرعات  5

 سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيد وتقديم الخدمات  6

 سياسة إدارة المتطوعين  7

 سياسة آليات الرقابة والإشراف على الجمعية وفروعها ومكاتبها  8

 سياسة إدارة المخاطر 9

 سياسة قواعد السلوك  10

 سياسة التعامل مع المقبوضات 11

 سياسة الصرف للبرامج والأنشطة 12

 سياسة الاستثمار 13

 سياسة مصفوفة الصلاحية بين مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية 14

 ياسة التعامل مع الشركات المنفذين والأطراف الثلاثةس 15

 سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب 16

 سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم الإرهاب  17

 سياسة إدارة المخاطر 18

     سياسة توجيه مبلغ التبرع الى مشروع آخر   19

 سياسة مكافحة غسيل الأموال  20

 وفروعها ومكاتبها وتقييمها  المنظمةسياسة آليات الرقابة والإشراف على  21

 بالتبرعات  الخاصة والارجاع الاستبدال  سياسة 22

 قائمة اللوائح

 الموظفين-شئون-البشرية-الموارد-لائحة 1

 لائحة صلاحية مجلس الإدارة 2

 لائحة تعين المدير التنفيذي 3

 صاص المشرف المالي المالي لائحة اخت 4

 اختيار المستفيد    تلائحة وإجراءا 5

 لائحة وإجراءات التعاقد والمشتريات  6



 

 لائحة المشتريات  7

 لائحة شراء الأصول  8

 لائحة تنظيم عمل المدير التنفيذي    9

 اللائحة المالية  10

 المساعدات صرف لائحة 11

 2اللائحة المالية  12

  الإرهاب-وتمويل-الأموال-غسل-مكافحة- تجاه-الإدارة-مجلس-ومسؤوليات-أدوار-لائحة 13

 والتعاقدات -المشتريات -لائحة 14

 لائحة وإجراءات التعامل مع المقبوضات 15

 آليات 

 آلية التحقق من استحقاق المستفيد  1

 آلية التحقق من وصول التبرع للمستفيد  2

 آلية قبول أعضاء الجمعية العمومية 3

 للمتبرع  التبرع استرداد آلية 4

 آلية إدارة المتطوعين     5

 الارهب-تمويل-لمكافحة-والضوابط-والاجراءات- السياسات -كفاية-فاعلية - لاختبار-التدقيق -آلية 6

 قائمة الأدلة والإجراءات والقرارات والتوصيات 
 إجراءات فحص لضمان معايير عالية عند التوظيف 1

 . منها والحد المخاطر مع للتعامل التقييم نتائج استعراض بعد والتوصيات القرارات 2

 الإرهاب-وتمويل-الأموال-غسل-عمليات -في-الاشتباه-حال-في -الابلاغ- اجراءات-دليل 3

 دليل الحسابات الموحد - 4

                                               به-المشتبه-المتبرع-أو-العميل-تنبيه-لتجنب -الاجرائي-الدليل 5

 دليل مؤشرات وإجراءات عمليات غسل الأموال وتمويل الإرهاب  6

 نظام الرقابة الداخلي   7

 الميثاق الأخلاقي للعاملين  8

 تقيم المخاطر المتأصلة والكاملة  9

 الالتزام -لموظف-الوظيفي-الوصف 10

 دليل السياسات والإجراءات المالية والمحاسبية 11

 نتائج تقيم الخاطر والتعامل معها 12

 والتعاقد -الشراء-إجراء 13

 المقبوضات  مع التعامل إجراءات 14

 البشرية - الموارد-إجراء 15

 الاموال  غسيل  وثيقة 16

 المالي  المشرف مهام 17

 الهيكل التنظيمي المالي  18

 



 

 

تمت مرجعة وتحديث سياسات الجمعية واعتماد سياسات وإجراءات وأليات جديدة بعد 

وعرضها على المجلس ووافق  ولجنة التدقيق والمراجعة  مرجعتها من المراجع الداخلي 

أعضاء المجلس على اعتمادها واعداد قائمة بالسياسات واللوائح والإجراءات والأدلة 

م  2026لسنة ( 1)رقم  إدارةاجتماع مجلس   في. بعد اعتمادها عوارفقاها بالاجتما

 م 2026/ 1/ 20وتاريخ 
 وعلى هذا جرى الاعتماد 

 

                                   

 

 نماذج 

 نموذج افصاح مجلس الإدارة   1

 فصاح معيار الشفافية والا 2

 التغذية الراجعة  3

 قياس الرضا  4


